
 

 

                                                                                 Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 1/II/2026 

                                                                                 Prezesa Zarządu Zakładu Komunalnego Głogówek 

                                                                                 Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością 

                                                                                 z dnia 2 lutego 2026r. 
 

 

Regulamin wysyłania faktur w formie elektronicznej (e-faktur) 

w Zakładzie Komunalnym Głogówek Spółka z o.o. 

 

1. Niniejszy Regulamin określa zasady przesyłania faktur VAT w formie elektronicznej wystawianych 

przez  Zakład Komunalny Głogówek Spółka z o.o. za świadczone usługi dla odbiorców indywidualnych 

będących osobami fizycznymi prywatnymi. 

2. Podstawą prawną wystawiania i przesyłania faktur VAT w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia 

11 marca2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2024 poz. 361 z późn. zm.) zwana dalej Ustawą. 

3. Spółka przesyła faktury VAT za wykonaną usługę zaopatrzenia w wodę i usługę odprowadzenia 

ścieków lub inne świadczone przez siebie usługi w formie elektronicznej (dalej w skrócie: „e-faktura” 

w rozumieniu art. 2 pkt 32 Ustawy), gwarantując ich czytelność, autentyczność pochodzenia oraz 

integralność treści. 

4. E-faktura jest przesyłana do Odbiorcy w formie elektronicznej pod warunkiem uprzedniej zgody 

Odbiorcy na taki sposób otrzymywania faktur, zwany dalej „Akceptacją”. 

5. Akceptację składa się: 

a) na piśmie, przez wypełnienie formularza: „Oświadczenie o akceptacji faktur przesyłanych drogą 

elektroniczną” i złożenie go w siedzibie Spółki lub przesłanie na adres: 

Zakład Komunalny Głogówek Spółka z o.o. 48-250 Głogówek, ul. Dworcowa 2, 

b) drogą elektroniczną poprzez wypełnienie formularza: „Oświadczenie o akceptacji faktur 

przesyłanych drogą elektroniczną” i przesłanie go w formacie pliku PDF (Portable Document Format) 

na adres: sekretariat@zkg.glogowek.pl 

6. E-faktura będzie przesyłana w formacie pliku PDF (Portable Document Format). 

7. Akceptacja jest jednoznaczna z rezygnacją Odbiorcy z otrzymywania faktur w formie papierowej. 

8. E-faktury wysyłane są na adres e-mail Odbiorcy wskazany w Akceptacji, w terminie do 5 dni od 

wystawienia e-faktury. 

9. Jeśli e-faktura nie zostanie doręczona elektronicznie z uwagi na problemy techniczne, a z okoliczności 

będzie wynikać, że adres e-mail jest prawidłowy, Spółka wystawi duplikat faktury i przekaże go drogą 

pocztową. Kolejne e-faktury będą nadal przekazywane na adres e-mail. 

10. Jeśli e-faktura nie zostanie doręczona elektronicznie z uwagi na błędny adres e-mail Odbiorcy, 

Spółka wystawi duplikat faktury i przekaże go drogą pocztową. Kolejne faktury będą przekazywane  

w formie papierowej – do czasu podania prawidłowego adresu e-mail przez Odbiorcę. 



11. Za dzień doręczenia Odbiorcy e-faktury uznawany będzie dzień wysłania jej do Odbiorcy na 

wskazany przez niego adres mailowy za pośrednictwem elektronicznych środków komunikacji. 

12. Odbiorca zobowiązuje się do utrzymywania aktywnego adresu e-mail, wskazanego w formularzu 

Akceptacji przez cały okres korzystania z usługi e-faktury. 

13. Odbiorca ma prawo dokonać zmiany adresu e-mail wskazanego w Akceptacji poprzez złożenie 

kolejnej Akceptacji z adnotacją „aktualizacja”. 

14. Odbiorca jest uprawniony do wycofania Akceptacji zwanej dalej „Rezygnacją”. Rezygnacja 

następuje poprzez złożenie oświadczenia według wzoru „Rezygnacja z otrzymywania faktury 

elektronicznej e-faktury” i wysłanie go na adres wskazany w pkt 5 lit. a) lub drogą elektroniczną, jak w 

pkt 5 lit. b). 

15. Rezygnacja jest skuteczna po zweryfikowaniu przez Spółkę. Weryfikacja nastąpi w kolejnym 

okresie rozliczeniowym. 

16. W przypadku zmiany przepisów prawa regulujących zasady wystawiania i przesyłania e-faktury, 

Spółka odpowiednio dostosuje swoje procedury. Zmienione procedury będą dostępne na stronie 

internetowej https://www.zkg.glogowek.pl 

17. Wzory oświadczeń, o których mowa w pkt 3: 

 

Akceptacja: 

OŚWIADCZENIE O ZGODZIE NA WYSTAWIANIE e-FAKTUR PRZESYŁANYCH  

DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 

Dane Odbiorcy: 

Imię i Nazwisko Odbiorcy: …............................................................................................................. 

Adres: ….......................................................................................................................... 

Numer Odbiorcy: …................................ 

PESEL: ……………. 

1. Oświadczam, że wyrażam zgodę na przesyłanie drogą elektroniczną e-faktur wystawianych przez 

Zakład Komunalny Głogówek Spółka z o.o. Jednocześnie zobowiązuję się przyjmować faktury,  

o których mowa w niniejszym oświadczeniu w formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody 

techniczne lub formalne uniemożliwiają przesłanie faktur drogą elektroniczną. 

2. Proszę o przesyłanie faktur drogą mailową na podany poniżej adres e-mail. 

Adres e-mail: …............................................................... 

3. W razie zmiany adresu e-mail zobowiązuję się do pisemnego powiadomienia o nowym adresie. 

4. Oświadczam, że mam świadomość, iż niniejsze oświadczenie może zostać wycofane, w następstwie 

czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesyłania faktur do Odbiorcy drogą 

elektroniczną, począwszy od dnia następnego po otrzymaniu powiadomienia o wycofaniu akceptacji. 

5. Oświadczam, że zapoznałem się z „Regulaminem wysyłania faktur w formie elektronicznej  

(e-faktur).” 

……………………………..   ………………………………………… 

Data      Podpis 



 

Rezygnacja 

OŚWIADCZENIE O REZYGNACJI Z FAKTUR PRZESYŁANYCH  

DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 

Dane Odbiorcy: 

Imię i Nazwisko Odbiorcy: …............................................................................................................ 

Adres: ….......................................................................................................................... 

Numer Odbiorcy: …................................ 

PESEL……………….. 

1. Oświadczam, ze rezygnuję z wystawiania mi e-faktur i przesyłania mi ich drogą elektroniczną, 

wnosząc jednocześnie prośbę o przesyłanie faktur w formie papierowej na podany poniżej adres: 

Adres: ……………………………………………………………..…..................................................... 

2. W razie zmiany adresu zobowiązuję się do pisemnego powiadomienia o nowym adresie. 

 

 

……………………………..   ………………………………………… 

Data      Podpis 

 

 

 


