Zaktad Komunalny Gtogéwek sp. z o.0.

-

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/11/2026
Prezesa Zarzadu Zaktadu Komunalnego Gtogowek
Spotka z ograniczong odpowiedzialno$cia

z dnia 2 lutego 2026r.

Regulamin wysylania faktur w formie elektronicznej (e-faktur)

w Zakladzie Komunalnym Glogowek Spotka z o.o.

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady przesytania faktur VAT w formie elektronicznej wystawianych
przez Zaktad Komunalny Gltogowek Spoétka z o.0. za §wiadczone ustugi dla odbiorcow indywidualnych
bedacych osobami fizycznymi prywatnymi.

2. Podstawa prawng wystawiania i przesytania faktur VAT w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia
11 marca2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. 2024 poz. 361 z p6zn. zm.) zwana dalej Ustawag.

3. Spotka przesyla faktury VAT za wykonang ustuge zaopatrzenia w wode i ustuge odprowadzenia
$ciekdéw lub inne §wiadczone przez siebie ustugi w formie elektronicznej (dalej w skrocie: ,,e-faktura”
w rozumieniu art. 2 pkt 32 Ustawy), gwarantujac ich czytelnos¢, autentyczno$¢ pochodzenia oraz
integralnosc tresci.

4. E-faktura jest przesylana do Odbiorcy w formie elektronicznej pod warunkiem uprzedniej zgody
Odbiorcy na taki sposob otrzymywania faktur, zwany dalej ,,Akceptacja”.

5. Akceptacje sktada sig:

a) na pismie, przez wypehienie formularza: ,,O$wiadczenie o akceptacji faktur przesylanych droga
elektroniczna” i ztoZzenie go w siedzibie Spoiki lub przestanie na adres:

Zaklad Komunalny Glogowek Spéltka z o.0. 48-250 Glogowek, ul. Dworcowa 2,

b) droga elektroniczng poprzez wypetnienie formularza: ,,O$wiadczenie o akceptacji faktur
przesylanych droga elektroniczng” i przestanie go w formacie pliku PDF (Portable Document Format)
na adres: sekretariat@zkg.glogowek.pl

6. E-faktura bedzie przesytana w formacie pliku PDF (Portable Document Format).
7. Akceptacja jest jednoznaczna z rezygnacja Odbiorcy z otrzymywania faktur w formie papierowe;.

8. E-faktury wysylane sa na adres e-mail Odbiorcy wskazany w Akeeptacji, w terminie do 5 dni od
wystawienia e-faktury.

9. Jesli e-faktura nie zostanie dorgczona elektronicznie z uwagi na problemy techniczne, a z okolicznosci
bedzie wynikaé, ze adres e-mail jest prawidlowy, Spotka wystawi duplikat faktury i przekaze go drogg
pocztowa. Kolejne e-faktury beda nadal przekazywane na adres e-mail.

10. Jesli e-faktura nie zostanie doreczona elektronicznie z uwagi na btgedny adres e-mail Odbiorcy,
Spotka wystawi duplikat faktury i przekaze go droga pocztows. Kolejne faktury beda przekazywane
w formie papierowej — do czasu podania prawidlowego adresu e-mail przez Odbiorce.



11. Za dzien dorgczenia Odbiorcy e-faktury uznawany bedzie dzien wystania jej do Odbiorcy na
wskazany przez niego adres mailowy za posrednictwem elektronicznych srodkow komunikacji.

12. Odbiorca zobowiazuje si¢ do utrzymywania aktywnego adresu e-mail, wskazanego w formularzu
Akceptacji przez caly okres korzystania z ustugi e-faktury.

13. Odbiorca ma prawo dokona¢ zmiany adresu e-mail wskazanego w Akceptacji poprzez ztozenie
kolejnej Akceptacji z adnotacja ,,aktualizacja”.

14. Odbiorca jest uprawniony do wycofania Akceptacji zwanej dalej ,,Rezygnacja”. Rezygnacja
nastgpuje poprzez zlozenie oswiadczenia wedlug wzoru ,,Rezygnacja z otrzymywania faktury
elektronicznej e-faktury” i wystanie go na adres wskazany w pkt 5 lit. a) lub drogg elektroniczna, jak w
pkt 5 lit. b).

15. Rezygnacja jest skuteczna po zweryfikowaniu przez Spotke. Weryfikacja nastapi w kolejnym
okresie rozliczeniowym.

16. W przypadku zmiany przepisOw prawa regulujacych zasady wystawiania i przesylania e-faktury,
Spotka odpowiednio dostosuje swoje procedury. Zmienione procedury beda dostepne na stronie
internetowej https://www.zkg.glogowek.pl

17. Wzory oswiadczen, o ktorych mowa w pkt 3:

Akceptacja:

OSWIADCZENIE O ZGODZIE NA WYSTAWIANIE e-FAKTUR PRZESYLANYCH
DROGA ELEKTRONICZNA

Dane Odbiorcy:

Imie¢ i Nazwisko Odbiorcy: ...

Adres: ...

Numer Odbiorcy: ...
PESEL: ................

1. Oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na przesylanie droga elektroniczng e-faktur wystawianych przez
Zaktad Komunalny Glogéwek Spoétka z o.0. Jednocze$nie zobowigzuje si¢ przyjmowac faktury,
o ktorych mowa w niniejszym o$wiadczeniu w formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody
techniczne lub formalne uniemozliwiajg przestanie faktur droga elektroniczna.

2. Proszg o przesylanie faktur droga mailowg na podany ponizej adres e-mail.

Adres e-mail: ...

3. W razie zmiany adresu e-mail zobowigzuj¢ si¢ do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.

4. Oswiadczam, ze mam $wiadomos¢, iz niniejsze o§wiadczenie moze zostaé wycofane, w nastgpstwie
czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesylania faktur do Odbiorcy droga
elektroniczng, poczawszy od dnia nast¢gpnego po otrzymaniu powiadomienia o wycofaniu akceptacji.

5. O$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z ,,Regulaminem wysylania faktur w formie elektroniczne;j
(e-faktur).”



Rezygnacja

OSWIADCZENIE O REZYGNACJI Z FAKTUR PRZESYLANYCH
DROGA ELEKTRONICZNA

Dane Odbiorcy:

Imie¢ i Nazwisko Odbiorcy: ...

Adres: ....eeeeeeee

Numer Odbiorcy: ...

1. Oswiadczam, ze rezygnuje z wystawiania mi e-faktur i przesylania mi ich drogg elektroniczna,
wnoszac jednoczesnie prosbe o przesytanie faktur w formie papierowej na podany ponizej adres:

AT o e

2. W razie zmiany adresu zobowigzuje si¢ do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.



